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Aula Virtual

PROCEDIMIENTO CURSOS AULA VIRTUAL

o Desarrollo ANB

@) Aula virtual

Genera convocatoria vy libera
(23 dias habiles antes del
inicio del curso).

Genera links de
Inscripcién Google Forms.

iEnvia

o Operaciones ANB

Difunde convocatoria a traves
de Sedes regionales.

(8 dias habiles para inscripcion
o hasta agotar cupos).

lEnvia

O Aula virtual

Extrae némina de
inscritos archivo en bruto.

(2 dias habiles).

lEnvia

© Registro ANB

Revisa datos de inscripcion y
cumplimiento de prerrequisitos.
(3 dias habhiles).

0 Operaciones ANB

Envia némina a coordinadores
para solicitud de autorizacion del
CB. Si no hay respuesta, se
entiende por autorizado.

(3 dias habiles).

l Envia

o Aula virtual

Recibe ndmina de autorizados
para realizar el curso y envia a Tl
en formato para matriculacién y a
operaciones para informacion de
participantes y sedes.

4

0 Departamento Ti

Realiza matriculacién de los
participantes que cumplen.

(1 dia habi).

o Operaciones ANB

(2 dias habiles).

Informa a participantes y
sedes, los matriculados.

4

@ Aula virtual

Participantes rezalizan curso y

Desarrollo realiza tutorias.

+

@ Registro ANB

[ Finaliza curso y Registro
extrae archivo Excel con
notas y transforma de
acuerdo a escala.
Genera informe.
(2 dia habiles).

iEnvia

@ Operaciones ANB

12

-

Carga en sistema
de registro e
informa a las

sedes regionales.
(1 dia habil).

Informa a cada participante
de su nota y situacion final.

(2 dias hahiles).




