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Este instructivo indica cómo extraer los puntajes individuales de nuestros alumnos; esto per-
mite obtener su nota final del curso y establecer si han aprobado. Existen tres (3) formas 
distintas de extraer los puntajes, las cuales comparten los cuatro (4) pasos iniciales que se 
indican a continuación:

Cómo obtener el puntaje de las evaluaciones
en Google Workspace
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Paso 1  Selecciona la pestaña Trabajo de clase.

Paso 2  Haz clic sobre la Evaluación teórica.
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Paso 3  Selecciona el lápiz que está al costado inferior derecho de la pantalla. 
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Paso 4  Haz clic en la pestaña Respuestas. Cuando ingreses al modo de edición del formulario será posible acceder a los puntajes de los 
alumnos de tres (3) formas distintas: 
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Paso 5  Busca la opción Puntuaciones, donde, identificando el correo electrónico del alumno, podrás ver su puntaje individual. 
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Paso 5  Selecciona la pestaña Individual. Aquí aparecen las evaluaciones de cada uno de tus alumnos; su información se muestra asociada 
a su correo electrónico.
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Paso 5  Al seleccionar el correo electrónico del alumno que quieres evaluar aparece el formulario que él o ella ha respondido. Desde esta 
forma puedes enviarles a tus alumnos sus puntuaciones seleccionando Publicar la puntuación. 

• El puntaje del alumno.

• La identificación del alumno por su nombre.

• Sus respuestas correctas y erradas.
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Paso 5  Selecciona el logo de Excel. 
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Paso 6  Asegúrate de que la opción Crear una nueva hoja de cálculo esté marcada y de que el nombre del curso sea el correcto. 
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Paso 7  Haz clic en Crear.

Al seleccionar Crear se vinculan las respuestas en un formulario Excel 
donde sale toda la información relacionada a la evaluación de cada uno 
de tus alumnos individualmente.
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RECUERDA
Google Workspace NO trabaja con el sistema de notas 
chileno. Por lo tanto, en el informe final debes hacer la 
conversión de los puntajes de tus alumnos de acuerdo 
a la planilla de conversión que está en Trabajo de clase 
en el tema Evaluación.


